vak djece 8a
| odraslih lica
Prijestonicl

Shodno ¢lanu 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama («Sluzbeni list Crne Gorer, br. 44/12
130/17 ), JU Centar za dnevni boravak djece sa smetnjama u razvoju i odraslih lica sa invaliditetom

u Prijestonici donosi

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

U POSJEDU JU CENTAR ZA DNEVNI BORAVAK DJECE SA SMETNJAMA U
RAZVOJU I ODRASLIH LICA SA INVALIDITETOM U PRIJESTONICI

I OSNOVNI PODACI O JU CENTAR ZA DNEVNI BORAVAK DJECE SA
SMETNJAMA U RAZVOJU I ODRASLIH LICA SAINVALIDITETOM U
PRIJESTONICI

Sjediste 1 adresa JU Centar za dnevni boravak djece sa smetnjama u razvoju 1 odraslih lica sa
invaliditerom u Prijestonici (u daljem tekstu: Centar za dnevni boravak) je u Cetinju, ulica Bajice bb,
kontakt tel. +382 41 241 214, fax: +382 41 241-222, ¢-mail: dnevnicentar(@eetinje.me, web site:

http:/ /www.dnevnicentarcetinje.me

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU CENTRA ZA DNEVNI BORAVAK
1.Javne evidencije:
-Dielovodnik
2. Normativna opSta akta:
-/akoni,
- Podzakonska akta
-Poslovnik o radu Upravnog odbora
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji 1 sistematizaciji radnih mjesta u Centru za dnevni boravak.
3. Pojedinacni akti:
- odluke kojima se rjesava o pojedinacnim pitanjima
- rjesenja
4. Dokumenta finansijskog poslovanja

-Finansijski izviestaj,



-Dokumenta o donacijama

-Dokumenta o osnovnim sredstvima 1 opretni

-Dokumenta o javnim nabavkama

5. Podaci o zaposlenima:

-spisak zaposlenih

-personalni dosijel zaposlenih

6. Podaci o korisnicima:

-dosijet korisnika

ITI POKRETAN]JE POSTUPKA ZA PRISTUP INFORMACIJI

Postupak se pokrece podnosenjem pisanog zahtjeva: - neposredno - putem poste, na adresu Centra

za dnevni boravak, ul. Bajice bb, Cetinje - elektronskim putem, na e-mail:

dnevni.cenrarfgceninje.me

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

IV SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev treba da sadrzi:

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
2) naéin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog lica),

odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.
Podnosilac zahtjeva moZe navesti i druge podatke koji olaksavaju pronalazenje trazenog dokumenta.
V NACIN PRISTUPA INFORMACIJI

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji, i

to:
1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostotijama Centra za

dnevii boravak;



VI ROK ZA ODLUCIVAN]JE PO ZAHTJEVU

-po zahtjevu za pristup informacijama donosi se riesenje i dostavlja se podnosiocu zahtjeva u roku

od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.
-ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, Centar za dnevni boravak ce

rjedenje o zahgevu doneti i dostaviti ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 c¢asova od casa

podnosenja zahtjeva.

-rok se moze produziti za osam dana, ako:

1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnost;

3) pronalazenije trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog cega se

znacajno otezava redovni rad.

Ako je zahtjev za pristup dokumentu nepotpun 1 nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moze
postupiti, od podnosioca ¢e se zahtijevati da, u roku od osam dana od dana dostavljanja poziva,

otkloni nedostatke u zahtjevu, sa uputstvom kako nedostatke da otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, zahtjev ¢e se zakljuckom
odbaciti. Na ovu posljedicu upozorice se podnosilac zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostatka, pa

u tom shuéaju rok za rjeSavanje poéinje tedi od dana prijema ispravljenog zahtjeva.
VII ODLUCIVANJE O ZAHTJEVU I PRAVNA ZASTITA
O zahtjevu za pristup dokumentu odlucuje se tjesenjem.

Protiv akta Centar za dnevni boravak o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva 1 drugo
zainteresovano lice moze izjaviti albu nezavisnom nadzornom organu nadleznom za zastitu
podataka o licnosti i pristup informacijama, Agenciji za zastitu podataka o licnosti 1 prstup

informacijama, preko Centra za dnevni boravak koji je o zahtjevu rijesio u prvom stepenu.

Protiv rje$enja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su oznacent

stepenom tajnosti ne moze se izjavit salba, ved se moZe tuzbom pokrenutl upravni spor.

Zalba na rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji ne odlaze izvtienje rjesenja. Zalba protiv
akta o zahtjevu za pristup informaciji moze se izjaviti zbog povrede pravila postupka, nepravilno 1

neporpuno utvrdenog ¢injeni¢nog stanja i pogresne primjene materijalnog prava.



VIII ROK ZA IZVRSENJE RJESENJA

Centar za dnevni boravak ¢e izvréiti rie§enje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri
radna dana od dana dostavljanja riesenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana
kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplat troskova postupka, ako su oni rjesenjem

odredeni.

IX TROSKOVI POSTUPKA

Trotkove postupka (stvarni trofkovi prepisivanja, fotokopiranja, prevodenja, dostavljanja 1 dr.),

snosi podnosilac zahtjeva.

Trodkovi postupka placaju se prije izvrienja rjesenja, u korist budzeta Centra za dnevni boravak, na
racun broj 535-13524-53 kod Prve banke.

X OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ objaviée se na web sajru Centra za dnevni boravak http:/ /www.dnevnicentarcetinge.me

~
o




